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KLAIPEDOS RAJONO TURIZI{O INFORMACIJOS CENTRO

FINANSININKO PAREIGYBES APRASYVTA.S

I. PAREIGYBE

l.Klaipedos rajono turizmo informacijos centro finansininkas yra specialistq grupes darbuotojas,

dirbantis pagal darbo sutarti.
' 2. Pareigybes lygis - B.

3. Finansininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANdIAM DARBUOTOJUI

4.1. tureti auk5t4iiuniversitetini i5silavinim4 ir 2 metq darbo patirti;
4.2. ilmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimus, kitus
teises aktus, reglamentuojandius turizmo informacijos centro vykdomas funkcijas, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teises aktais, direktoriaus isakymais ir jais
patvirtintais kitais vidaus tvarkos dokumentais ;
4.3. gebeti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskait4 reglamentuojandius teises aktus, vie5ojo
sektoriaus apskaitos ir finansines atskaitomybes standartus (toliau - VSAFAS);
4.4. moketi dirbti Siomis kompiuterinemis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer ir
Apskaitos programa Finas, Finalga, Fineta;
4.5. gerai moketi valstybing lietuviq kalb4;
4.6. Linoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;
4.7. korekti5kai elgtis ir btiti nepriekai5tingos i5vaizdos.

III. SIAS PAREIGAS EINANdIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
5.1. uZtikrina finansiniq operacijq teisetum4, buhaltering apskait4, le5q panaudojim4 istatymq
nustatyta tvarka ir tinkam4 finansiniq dokumentq tvarkym4;
5.2. sudaro biudZeto i5laidq ir vykdomq programrl s4matq projektus ir s4matas;
5.3. organizuojabei apskaito pajamas, gautas uZ teikiamas paslaugas, kontroliuoja jq panaudojim4;
5.4. kontroliuoja netinkamo bei nereikalingo turto nura5ym4;
5.5. tvarko biudZetiniq ir kitq le5q s4skaitas banke ir kasoje esandiq pinigq apskait4;
5.6 pagal nustatytus terminus ir sutartyse nustatyt4 tvark4 vykdo gautinq ir moketinq leSq apskait4;
5.7. apskaito kasines iSlaidas ir s4naudas pagal programas, funkcing bei ekonoming klasifikaci4;
5.8. vykdo uZbalansiniq s4skaitq apskait4;
5.9. ruo5ia s4matq patikslinimus;
5.10. formuoja buhalterines apskaitos registrus uZ ataskaitini laikotarpi;
5.1 1. rengia biudZeto ir kitq f,rnansavimo Saltiniq vykdymo bei kitas ataskaitas teises aktq nustatyta
tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimq valdytojams bei kitoms institucijoms pagal
kompetencij4;
5.12. rengia istaigos finansing atskaitomybg;
5.13. vykdo i5anksting finansq kontrolg:
5.14, pagal kompetencij4 renka, tvarko, analizuoja ir pagal igaliojimus teikia informacij4 ir
duomenis kontroles auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus pra5ymus, nurodymus;



5.15. teikia istaigos vadovui pasiulymus ir patarimus buhalterines apskaitos politikos parinkimo,
atsiZvelgiant i konkredias s4lygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;
5.16. nuolat gilina Zinias, kelia profesing kvalifikacij4 rengiamuose kursuose ir seminaruose,
uZsiima saviSvieta;
5.17. laikosi darbo saugos, prie5gaisrines saugos reikalavimq;
5.19. vykdo kitus vienkartiniu ipareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, tadiau
susijusius su vykdoma veikla.
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