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KLAIPEDOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1.Klaipédos rajono turizmo informacijos centro finansininkas yra specialisty grupés darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Finansininkas yra tiesiogiai pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg ir 2 mety darbo patirtj;

4.2. i8manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teises aktus, reglamentuojandius turizmo informacijos centro vykdomas funkcijas, savo darbe
vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, direktoriaus jsakymais ir jais
patvirtintais kitais vidaus tvarkos dokumentais;

4.3. gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

4.4. mokeéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, Internet Explorer ir
Apskaitos programa Finas, Finalga, Fineta;

4.5. gerai moketi valstybine lietuviy kalba;

4.6. zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

4.7. korektiskai elgtis ir biiti nepriekaistingos i§vaizdos.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS
5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:
5.1. uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, buhalterine apskaita, 1¢S5y panaudojima jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma;
5.2. sudaro biudzeto iSlaidy ir vykdomy programy sgmaty projektus ir samatas;
5.3. organizuoja bei apskaito pajamas, gautas uz teikiamas paslaugas, kontroliuoja jy panaudojima;
5.4. kontroliuoja netinkamo bei nereikalingo turto nuraSyma;
5.5. tvarko biudZzetiniy ir kity 1éSy saskaitas banke ir kasoje esanciy pinigy apskaita;
5.6 pagal nustatytus terminus ir sutartyse nustatytg tvarkg vykdo gautiny ir mokeétiny 1éSy apskaita;
5.7. apskaito kasines iSlaidas ir sgnaudas pagal programas, funkcing bei ekonoming klasifikacija;
5.8. vykdo uzbalansiniy saskaity apskaita;
5.9. ruoSia samaty patikslinimus;
5.10. formuoja buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;
5.11. rengia biudZeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés akty nustatyta
tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms pagal
kompetencija;
5.12. rengia jstaigos finansing atskaitomybe;
5.13. vykdo iSanksting finansy kontrole:
5.14. pagal kompetencijg renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija ir
duomenis kontrolés auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus, nurodymus;



5.15. teikia jstaigos vadovui pasililymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo,
atsizvelgiant | konkrec¢ias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5.16. nuolat gilina zinias, kelia profesing kvalifikacijg rengiamuose kursuose ir seminaruose,
uzsiima saviSvieta;

5.17. laikosi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos reikalavimuy;

5.19. vykdo kitus vienkartiniu jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose nuostatuose, ta¢iau
susijusius su vykdoma veikla.
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